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ZWEISPRACHIGE BUNDESHANDELSAKADEMIE

Knjiiniéni red §o|ske knjiznice DVOJEZ\ENAZVEZNATRGO\/SK/\AKADEMUA
ZG in ZRG za Slovence & Dvojezi¢ne zvezne trgovske akademije

1. Clanstvo

Ob vpisu na Zvezno in zvezno realno gimnazijo za Slovence oz. Dvojezi¢no trgovsko akademijo vsak
ucenec postane ¢lan Solske knjiznice in sprejme pravila knjizniénega reda.
Clani 3olske knjiznice so tudi ugitelji, strokovni delavci in tehniéno osebje obeh %ol.

Clanstvo v 3olski knjiznici in izposoja je brezplaéna, izkaznic ne izdajamo. Osebni podatki in podatki o
izposoji se hranijo v skladu z veljavnimi predpisi o shranjevanju podatkov. Knjiznica podatkov ne deli z
drugimi.

2. Cas odprtosti

Solska knjiznica je odprta po urniku, ki je objavljen na vratih $olske knjiZznice in na olski spletni strani.
Bivanje v Solski knjiZznici izven odpiralnega ¢asa je mozno le po dogovoru z vodjo knjiznice.

3. lIzposoja in uporaba

Knjige si uporabniki lahko izposojajo za 21 dni.
Izposojo knjig je mozno po poteku izposojevalnega roka podaljsati Se za 21 dni, ¢e na knjigo ne Cakajo Ze
drugi uporabniki.

Uporabniki si lahko izposodijo najvec 4 knjige hkrati.

Ce uporabnik gradiva ne vrne pravoéasno, se mu nadaljnja izposoja gradiva zacasno odrece, dokler ne
vrne zamujenega. Ce kljub opozorilu ué¢enec gradiva ne vrne, prejmejo njegovi starsi pisno opozorilo na
dom.

Ob zakljucku Solskega leta je treba vse izposojeno gradivo vrniti. Prav tako je treba vrniti gradivo ob
zakljucku Solanja ali odjavi med Solskim letom.

Gradivo, ki ga je mozno uporabljati samo v prostorih knjiznice:
e predznanstvene naloge absolventov Slovenske gimnazije,
e periodi¢no gradivo (revije in asopisi),
e referencna literatura kot bibliografije, enciklopedije, leksikoni in atlasi,
e slovarji (razen teh, ki so izrecno namenjeni izposoji).

Uporabniki se zadolZijo, da uporabljajo gradivo v skladu z veljavnimi pravili avtorskega prava.

4. 0Odnos do knjizniénega gradiva

Uporabniki se zadolZijo, da s knjigami in drugim gradivom ravnajo skrbno. Knjig ne posojajo naprej
drugim osebam. Morebitno poSkodbo ali izgubo morajo nemudoma javiti knjiznicnemu osebiju.

Poskodovano (kot tako velja tudi oznacevanje ali podcrtavanje) ali izgubljeno gradivo mora uporabnik po
dogovoru nadomestiti z novim.



5. Obnasanje v prostorih Solske knjiznice
Uporabniki se morajo v prostorih knjiznice vesti tako, da ne motijo drugih uporabnikov.

Poleg splosSnega Solskega reda v knjiznici izrecno velja, da:
e nevstopamo s hrano in pijaco,
e ne uporabljamo mobilnika (razen za Solske potrebe),
e se pogovarjamo tiho,
e hodimo mirno in pocasi,
e pazimo na pohistvo in ne ceCkamo po mizah, stolih in policah,
e ne jemljemo gradiva iz prostora, ne da bi ga izposodili.

Knjizni¢na racunalnika sta namenjena delu za potrebe knjiZnice in pouka. Prepovedano je igranje igric,
uporaba socialnih omrezij in brskanje po neprimernih spletnih straneh.

Upostevati je treba navodila knjizniénega osebja.
6. lzkljucitev od uporabe

Uporabnikom, ki ne upostevajo knjizni¢nega reda ali ne sledijo navodilom knjizni¢nega osebija, se lahko
prepove vstop v Solsko knjiznico in odrece izposoja gradiva.
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ZWEISPRACHIGE BUNDESHANDELSAKADEMIE
DVOJEZICNA ZVEZNA TRGOVSKA AKADEMIJA

Bibliotheksordnung der Schulbibliothek des
BG und BRG fir Slowenen & der Zweisprachigen Bundeshandelsakademie

1. Mitgliedschaft

Bei der Einschreibung an das BG und BRG fiir Slowenen bzw. die Zweisprachige Handelsakademie
werden die Schiler/innen automatisch Mitglieder der Schulbibliothek und erkennen die
Bibliotheksordnung an.

Mitglieder der Schulbibliothek sind auch die Lehrer/innen, die Fachkrafte und das technische Personal
der Schulen.

Die Mitgliedschaft in der Schulbibliothek und die Ausleihe sind kostenfrei, Bibliotheksausweise werden
nicht ausgegeben.

Die personlichen Angaben und die Daten der Ausleihen werden unter Beachtung der geltenden
Datenschutzbestimmungen gespeichert. Die Benutzerdaten werden nicht an Dritte weitergegeben.

2. Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Schulbibliothek werden durch Aushang am Eingang in die Bibliothek und auf der
Schulhomepage bekannt gegeben. Die Nutzung der Bibliothek auBerhalb der Offnungszeiten ist nur in
Absprache mit der Bibliotheksleitung maoglich.

3. Ausleihe und Benutzung

Die Leihfrist fur Bicher betragt 21 Tage.
Eine Verlangerung der Leihfrist um nochmals 21 Tage ist moglich, wenn nicht schon andere Benutzer auf
das Buch warten.

Die Benutzer kénnen hdchstens 4 Blicher gleichzeitig ausleihen.

Ist der Benutzer mit der Riickgabe entliehener Medien im Verzug, kann er fir die Ausleihe gesperrt
werden, bis er diese zurlickbringt. Wenn ein Schiiler das Medium trotz Aufforderung nicht retourniert,
werden die Eltern schriftlich verstandigt.

Mit Schulschluss miissen alle entliehenen Medien zuriickgegeben werden. Das gleiche gilt bei
Schulabschluss oder bei vorzeitigem Verlassen der Schule.

Medien, die nur in den Bibliotheksraumen verwendet werden kénnen:
e Vorwissenschaftliche Arbeiten von Absolvent/inn/en des Slowenischen Gymnasiums,
e Periodika (Zeitschriften und Zeitungen),
e Referenzliteratur wie Bibliografien, Enzyklopddien, Lexika und Atlanten,
e \Worterblicher (auBer jener, die speziell fir die Ausleihe gedacht sind).

Jeder Benutzer verpflichtet sich, die fiir die verschiedenen Medien geltenden Bestimmungen des
Urheberrechts zu beachten.



4. Umgang mit den Medien

Die Benutzer sind verpflichtet mit Bliichern und anderen Medien sorgfiltig umzugehen. Eine Weitergabe
entliehener Medien an Dritte ist nicht gestattet. Etwaige Schiaden oder Verlust miissen dem
Bibliothekspersonal umgehend gemeldet werden.

Bei Beschadigung (als solche gelten auch Eintragungen oder Unterstreichungen in Blichern) oder Verlust
verpflichtet sich der Benutzer das Medium nach Absprache zu ersetzen.

5. Verhalten in der Schulbibliothek
Jeder Benutzer hat sich in der Schulbibliothek so zu verhalten, dass kein anderer Benutzer gestort wird.

Neben der allgemeinen Schulordnung gilt fiir die Bibliothek im Speziellen, dass:
e Essen und Trinken nicht gestattet ist,
e das Mobiltelefon nicht benutzt werden darf (auBer fir schulische Zwecke),
e |eise gesprochen werden muss,
e man sich ruhig und langsam bewegt,
e auf das Inventar geachtet und nicht auf Tische, Stiihle oder Regale geschrieben wird,
e die Medien nicht aus der Bibliothek mitgenommen werden, ohne sie vorher auszuleihen.

Die Bibliothekscomputer sind fiir bibliotheks- und schulbezogene Arbeiten bestimmt. Das Spielen von
Computerspielen, die Nutzung von sozialen Medien und das Besuchen von unangemessenen

Internetseiten ist verboten.

Den Anordnungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten.

6. Ausschluss von der Beniitzung

Benutzer, die gegen die Bibliotheksordnung oder die Anordnungen des Bibliothekspersonals verstol3en,
konnen von der Ausleihe und dem Aufenthalt in der Bibliothek ausgeschlossen werden.



